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Отдел делопроизводства

ОПИСЬ №_1_
дел по личному составу 
за ____2016______год
	




	№
п/п
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Срок хранения
	Кол-во листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	08.04-05
	Приказы по личному составу (прием, увольнение, поощрения, награждения, различные выплаты, отпуска по уходу за ребенком) №№ ….-…… Том 1 
	11.01.2016
06.06.2016
	50 л.
ЭПК
	251
	

	2
	-«-
	То же №№ ….-…… Том 2 (последний)
	07.06.2016
19.09.2016
	-«-
	249
	


В данный раздел описи внесено:________12 (два)______________________ дел,
с № __________________1____________ по ________________2___________ в том числе
литерные номера:__________________________нет_________________________________
пропущенные номера:_______________нет________________________________________


Начальник УКД                                                                                           И.Ш. Харисов		
«___» __________ 20___ г.

Заведующий архивом							Е.В. Уразаева
«___» __________ 20___ г.


	
СОГЛАСОВАНО
Начальник УКД
___________________ И.Ш. Харисов
«___» __________ 20___ г.
	



