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Заявка №____

	От
	Пример: Кафедры Экономики и предпринимательства в строительстве

	(наименование структурного подразделения)

	в лице
	Пример: Заведующей кафедрой Загидуллиной Гульсины Мансуровны

	(руководитель структурного подразделения, его должность и Ф.И.О)

	просит организовать размещение заказа на

	Пример: Приобретение автоматизированных рабочих мест в комплекте (системный блок, монитор, клавиатура, компьютерная мышь, сетевой фильтр 5 розеток)

	(наименование заказа)



	Наименование товара, выполняемых работ, оказываемых услуг 
	Указывается наименование товара, работ услуг. Пример: АРМ

	Единица измерения 
	Шт., ед., час. и т.д.. Пример: Штука

	Количество товара (объем работ, услуг)
	Общее количество шт., ед., час. и т.д. Пример: 5

	Максимальная цена договора. (руб.)
	Указывается максимальная цена. [image: ],

где: [image: ] - НМЦК, определяемая методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка);
v - количество (объем) закупаемого товара (работы, услуги);
n - количество значений, используемых в расчете;
i - номер источника ценовой информации;
[image: ] - цена единицы товара, работы, услуги, представленная в источнике с номером i, скорректированная с учетом коэффициентов (индексов), применяемых для пересчета цен товаров, работ, услуг с учетом различий в характеристиках товаров, коммерческих и (или) финансовых условий поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг.

	Сведения о включенных в цену товаров, работ, услуг расходах (на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и др.)
	Указывается, если входит: доставка, разгрузка, поднятие до кабинета, пуско-наладочные работы, настройка и т.д. Если в стоимость ничего не входит – прочерк.

	Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, оказания услуг.
	Указывается подразделение, номер корпуса, номер кабинета (пример «Кафедра ЭПС, 4-204»)

	Сроки (периоды) поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Указывается срок поставки. Пример: май 2013 года, либо II квартал 2013 года.

	Контактное лицо и\или ответственный исполнитель по Договору

	Должность, ФИО, телефон, e-mail
	Указывается ПОЛНОСТЬЮ ФИО ответственного исполнителя, возможно материально-ответственное лицо. ОБЯЗАТЕЛЬНО контактный номер телефона.

	Подпись ответственного исполнителя
	Подпись ответственного исполнителя.




В дополнение к настоящей заявке представить  Приложение (Техническое задание) с указанием следующих критериев:
1. Обоснование максимальной цены договора минимум 3 источника: прайс-лист, ссылка на сайт производителя, коммерческое предложение и т.д. и т.п.
2. Потребительские свойства, функциональные, качественные, технические  характеристики товара; качество работ, услуг; требования к их безопасности, размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ, иным показателям,  связанным с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика;
3. Расходы на эксплуатацию и техническое обслуживание товара;
4. Срок и объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;

	
Руководитель структурного подразделения
	Подпись руководителя структурного подразделения, дата.

	
	
	Подпись, дата




	Источник финансирования 
	

	
	код субсидий бюджета
	
	
	
	
	
	
	

	
	код  внебюджетных средств
	
	
	
	
	
	
	

	Начальник ПО, УНИД, иное уполномоченное лицо
	Начальник Отдела планирования и экономического анализа, Д.Г.Розенгартен

	
	
	

	
	Должность, ФИО
	подпись





	Способ размещение заказа
	

	Ректор, Председатель Единой комиссии
	Низамов Р.К.
	

	
	              ФИО                                                      подпись, дата





Отметки о размещении заказа

	Способ размещения заказа
	

	Номер извещения  о размещении заказа
	

	Протокол о подведении итогов (дата; реквизиты)
	

	Дата заключения договора
	

	Цена договора
	

	Срок исполнения
	

	Начальник ОМ
	

	
	подпись
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